Tutoriel E-licence

Vous étes dirigeant d’une structure.
VVous souhaitez renouveler votre affiliation.



1. Pour acceder
a votre espace
adhérent

https://mastructure.ffse.fr/

Cliquez sur « Mot de passe
oublié ? » ;

Remplissez ensuite le
formulaire avec les
informations vous concernant ;

Allez sur votre boite mail !

Fédération
Frangaise

du Sport d'€ntreprise

Espace dirigeant

Connexion

3 Nomdutilisateur

B Mot de passe

Mot de passe oublié ?
Me connecter =
T e e T

E nez etre en accord av

nos conditions d'utilisation et |'utilisation des
cookies

© Exalto 2017-2020

Il ‘ Fédérotion
Frangaise

Activation de mon compte

Compléter 'ensemble des informations
ci-dessous pour recevoir vos identifiant et
mot de passe par mail. Vous devez
utiliser les mémes informations que
celles  fournies lors de votre
enregistrement ou demande de licence
(données et arthographe identiques).

Veuillez complét@ ce ¢

€ Retour

Envoyer mes identifiants




2. Réception
d’'un mail

e

Retrouver mon mot de passe

Bonjour XAVIER, Un mail de confirmation vous a été
Vous avez fait une demande de changement de mot de passe sur I'extranet de la envoye.

Fédération Frangaise du Sport d'Entreprise. Veuillez cliquer sur le lien ci-dessous pour

définir un nouveau mot de passe pour vous connecter sur l'extranet : ° C||q uez sur « Cha nger mon

mot de passe ».

Votre demande de changement de mot de passe est possible jusqu'au
vendredi 28 aoit 2020 a 10:13.

Si vous n'étes pas concerné(e) par cette demande, nous vous remercions
d'ignorer ce mail.




3. Création d’un
nouveau mot de
passe

Fédération
Francaise

Votre identifiant vous est ici
rappelé : garder le, vous en

Modifier mon Mot de Passe

. Rappel de votre identifiant
identifier !

Nouveau de mot de passe

Choisissez votre mot de passe.

Confirmation de votre mot de passe

© Exalto 2017-2020




Fédération
Frangaise

du Sport d'€ntreprise

Espace dirigeant

onnexion

Mot de passe oublié ?

continuant vous confirmez étre en accord avec
nos conditions d'utilisation et I'utilisation des
cookies

© Exalto 2017-2020

4. \Vous pouvez
VOUS connecter

* Insérez votre identifiant indiqué
précédemment ;

* Insérez votre mot de passe.
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ESPACE FEDERAL
¢y Accueil
Saison 2020 - 2021 : les nouveautés Ei (5)
Structures >
Saison 2020 - 2021 : les nouveautés : les nouvelles affiliations, les prises de licences, Mon Club Saffilier
a Personnes I'honorabilité
B Licences » Par M ADMINISTRATEUR EXALTO - 13/07/2020 Lire plus =
B Licences ATP >
€ Formations , Derniers articles
Calendrier Clubs labellisés 2020
Par M ADMINISTRATEUR EXALTO - 23/07/2020
i@ Documents Découvrez sans plus attendre la liste des 267 clubs |abellisés pour la saison sportive 2020!
1 .
&  Extractions ’ FAQ COVID-19
Par M ADMINISTRATEUR EXALTO - 23/07/2020
@  Lieux de pratique

Découvrez la nouvelle mise en page plus intuitive, et des réponses & vos questions d'ordre

) . énéral et sur les thématiques vie associative, aides et su ..
2y, Administration 9 9

S'INSCRIRE A 'OPERATION PROMOTIONNELLE FFSE

5. La page d’accueil de votre espace

Vous voici sur la page de votre espace personnel !

Sdération
frangaise:
du Sport dEnTeptise

Cliquez sur « s’affilier » pour renouveler ou créer votre affiliation. ff
€




6 . Ch O|X d e |a # Accusil / Structures / Affiation —
St ru Ct u re é & Saisie d'une affiliation
aftilier -

Structure Adresse Informations Disciplines Bureau Correspondant nformations CENCes Fin

[}
w

Bancaires

Choisissez la structure a affilier. & Choix de la structure a affilier

B essssssssssss—

Type de structure Club
Statut Juridique Association
Derniére Affiliation Saison 2019-2020

m LIGUE REGIONALE PARIS-ILE-DE-FRANCE

ﬁ COMITE DEPARTEMENTAL DE PARIS

Commencer Iaffiliation avec cette structure ¥




& Saisie d'une affiliation

aiie dune offiation /. Vgrificatiop de
VoS informations
e personnelles

Bancaires

@ Changement d'adresse du siége

Les informations de votre
structure ont-elles changé?

Voici I'adresse actuelle du sieége de votre structure :

Si non, cliguez sur « Continuer
EFREINERS

Si oui, cliquez sur « Modifier
ces informations » et
renseignez les informations
nécessaires.

L'adresse affichée est-elle toujours l'adresse du sieége ?

X Non, déclarer un changement d'adresse
du siége

v Oui, conserver [adresse actuelle

€ Retour
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Structure Adresse Informations Dizciplines Bureau Carrespondant nformations Bancaires icences

[ Modification des informations de la structure

4 INFORMATIONS GEMERALES

MNom de la Structure Mom court de la Structure
—— ]
Adresse E-miail * Adresse E-mail secondaire
Teléphene Teléphone Portable
Télépheone Secondaire Téléphone Portable Secondaire
. .

(:l Parution sur le site internet

Site Internet

L3

( Rawr

8. Informations de votre structure

Effectuez les modifications au besoin, puis cliquez sur « Continuer ».




O. Disciplines de
votre structure

* Indiquez ici les disciplines
représentées dans votre
structure.

[ Modification des activités pratiquées par la structure

0T
| “

;

I I T I I N I R O B O R O A I R IR



292 Bureau Exécutif

Fonction Code Licencie Personne Date de Maissance Licencies sur la saison Actions

I Reconduire h

President . . ) _
I Déclarer un membre pour cette fanction

S

10. Les membres de |a structure

* Indiquez au moins 3 membres représentant votre structure ;

Vous pouvez reconduire les membres présents ou en ajouter des nouveaux.




[ Bureau Exécutif

A_'C uter ou reconduire un membre

Fonction
Membre
Président
Secrétaire
Trésorier Choisissez le membre a ajouter

Wice-Préaident

Secrétaire adjoint

Code adhérent Prénom

Trésorier adjoint

() Dans |a structure B Mon Licencies en 2020-2021 D Licenciés en 2019-2020

Faites une recherche dans |a base fédérale (par exemple nom et prénom) et sélectionnez la personne si elle apparait. Sinon trouvés,

vous pourrez |'ajouter.

Ajout d'un membre

*  Sélectionnez la fonction du membre ;

Cliquez sur « Choisissez une personne », une fenétre s‘ouvre vous permettant de recherche le membre. ffe

Sdération
frangaise:
du Sport dEnTeptise




AL Ruyreau Exécutif

Fonction Code Licencié Personne Date de Naissance Licenciés sur la saison Actions

Président Mon
Secrétaire Mon
Tréaorier

Validation des membres

Une fois que vous avez sélectionné vos 3 membres (au minimum), vous pouvez continuer.




mmaticons liaciplines cureau CGI‘I’EE-FIEII'IdEI'It nformationa Bancaires LiCenceas r

4 Choix du correspondant

@ Utilizer le sidége de ma structure comme comrespondance

O D&finir une personne comme correpondant de ma structure

O Utilizer une autre adresse

11. Choix du correspondant

Sélectionnez le correspondant de la structure.




ucture Adrease rmatio Disciplines Bureau Correaponda Infermatiens Bancairea Licence: Fin
[ Modification des informations bancaires
= MODE DE PAIEMENT
O Prélévement
@ Commande a l'acte | Viremnent bancaire, Carte bancaire )
£ RELEVE D'IDENTITE BANCAIRE - RIB
Naom de la Banque
Code Banque Guichet N® de Compte Clé RIB
Numéro d1IBAN Muméra BIC

12. Informations bancaires

. Prélevement : dans ce cas, veuillez saisir votre RIB ;

Ou commande a l'acte.




N e ———————
(=

E CHOIX DE LA LICENCE CERTIFICAT MEDICAL

. s s pn
Licence "Fédérale’ - ﬂ Cliquez iei pour telécharger un certificat medical type

13. Licencier les
membres de
_ votre structure

[E] cHOIX DES DISCIPLINES Nom du médecin Date du certificat

RANDONMNEE

RANDONMEE PEDESTRE

ROLLER SKATIMG Je soussigne(e) M GUICHARD XAVIER, responsable du club, reconnait &tre en

possession du certificat médical de moins d'1 an ouw d'un certificat médical de moins

RUGBY de 3 ans sccompagné du résultat de 'auto-questionnaire pour lequel 'adhérent = VO U S d evez | I Ce n C I e r | eS

répondu non & toutes les gquestions (présent sur le BO) et qu'il correspond bien a

Ve . 7/
I'adhérent associé & la saisie en cours. Le dit certificat medical deit mentionner la m e m b reS Se | e Ct I O n n eS

pratique en compétition, 8'il s'agit d'une licence compétition.

SAUVETAGE

SKI

précédemment ;

SKI NAUTIQUE

¢ HOMNORABILITE

Ajoutez un certificat médical ou
Encadrant Dirgeart répondez au questionnaire de
SPORTS DE GLACE

. 7
Arbitre 7 Pays de naissance S a n te .

P ATTENTION : I'activité rugby
nécessite un certificat médical a
chaque saison.

SPORTS AERIENS

Mom de naissance

Meszzage honorabilité activée




Structure Adresse nformations Disciplinea Bureau Correspondant nformaticns Bancaires Licences Fin

w Licence choisie

Licence 2021 - Fédérale Senior - |l

2580¢€

Bratiguant

Assurance LA 220 €

TOTAL DE LA LICENCE 28,00 £

Licence 2021 - Fédérale Senior - |
Laveon 2230¢

Bratiguant

Assurance LA 220 €

TOTAL DE LA LICENCE 25,00 €

Licence 2021 - Fédérale Senior -

Low e 22306

Bratiguant

Assurance LA 220 €

TOTAL DE LA LICENCE 25,00 €

A calculer le tarif

14. Récapitulatif des licences

* Cliquez sur « Continuer ».

‘ Féderation
francaise

du Sport dEnTeptise
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[ Enregistrement de |'affiliation

Résumé de la commande en cours Montant

Réaffiliation Fédérale 2021 - | 20,00 €

2580€

220€

220€

- - ]
|
| 2280€
]
[ iiteinod ek — 2280€
]

220€

Solde actuel 0.00 €

Total de la commande 158,00 €
€ Retour B\ Enregistrer ma demande

15. Enregistrement de votre affiliation

* Cliquez sur « Enregistrer ma demande ».




Structure Adresse nformations

> Laffliation a bien été prise en compte x

[ Enregistrement de l'affiliation

Résumé de la commande en cours Montant

Réaffiliation Fédérale 2021 - | B0.00€

2380€

220€

220€

L
T ——
—Y——————————————— 1 2280€
L
| 2280£
|

220€

Solde actue! o000 &

Total de la commande 158,00 €
@) voir ma structure W Régler ma commande

=5/fiche/2137/commandes

16. Récapitulatif de ma commande

* Vérifiez puis réglez votre commande.

|| ‘ Féderation
francaise

du Sport dEnTeptise
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17. Choix ——

i Informations = affiliations (ENEE] 29t |icences = Mutations

du mode

W Commandes en cours %) Historique des commandes

de paiemen S

Commande n*0000000032 - Affiliation

rh Instances A Droits @ Lieuxde pra'.iqueo i= Listes W Commandes o () Comptabilité @

Montant

W Contenu +158,00 €
Total & régler 158,00 €

hoix du mode de paiement

Par carte bancaire
ou par virement.

[

=

Courriel

i Informations =+ Afflistions 298 |icences = Mutations th Instances p Droits @ Lieuxde pra'.iqueo EE Listes W Commandes o & Comptabilité @

+9) Logs

i Choix du mode de paiement

O'\"i rement bancaire

® carte bancaire

Montant total & régler : 158,00

‘ Féciération
Francaiss




Mercanet

paiemeant sécurisé
" BNP PARIBAS

Modes de pajement

Veuillez choisir votre mode de paiement
R7DM

Référence de la transaction : Payer par carte

5121
. I
Identifiant du commergant : % ._ ) VISA E
211000021310001

Montant de la transaction :
Autres moyens de paiement

. ’macrﬂrpas-' >
= = Aurore
PayPal

Caopyright € 2020 - Tous droits réservés

18. Derniere étape

En cas de paiement par carte bancaire, vous accédez a la page de paiement en ligne.




] —— )

i Informations &= Affiliations 2et |icences o = Mutations rh Instances M Droits @ Lieux de pratiqueo 5= Listes W Commandea {E) Comptabilité @

+%) Logs

* Votre paiement a bien &té pris en compte.

W Commandes en cours +%) Historigue des commandes

Commande en attente de paiement Montant

Aucune commande en attente

T réﬂlar m

19. Paiement pris en compte

Il ne vous reste plus qu’a attendre que la Fédération Francaise du Sport d’Entreprise valide votre affiliation et vos licences !




Fédération
Frangaise

Votre affiliation est renouvelée pour une année de plus |



